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RESPONSABILI DI PLESSO:

INFANZIA

Lipari Centro: Rita Furnari
Filicudi: Patrizia Maniscalco
Alicudi: Giuseppe Fazio
Panarea: Patrizia Costanzo
Stromboli: Antonina Gerbino
Malfa: Graziella Corbino

Santa Marina: Simonetta Longo

PRIMARIA

Lipari Centro: Eustochia Foti
Leni: Agata Pollicino

S. Marina: Giovanna Scambia
Malfa: Rosaria Donato
Panarea: Patrizia Costanzo
Stromboli: Angela Sidoti
Filicudi: Patrizia Maniscalco

SECONDARIA

S. Marina: Simona Caturano
Stromboli: Giovanna Pintabona
CPE Panarea: Patrizia Costanzo

Collaborazione con la segreteria per la verifica giornaliera delle assenze e sostituzione dei docenti assenti con criteri di efficienza
ed equita;

Collaborazione con la segreteria per la collocazione ed il controllo delle ore a disposizione per effettuare supplenze (retribuite o per
recupero permessi brevi);

Controllo delle firme per assemblee sindacali e scioperi e comunicazione entro i termini stabiliti dalla segreteria;

Segnalazione tempestiva delle emergenze;

Gestione del plesso per i compiti relativi al D. Lgs. 81/2008 sulla Sicurezza, in collaborazione con il preposto per la sicurezza di
plesso; '

Vigilanza sul rispetto del Regolamento d'Istituto;

Cura nei contatti con le famiglie, I'utenza e gli Enti localj;

Gestione dei rapporti con il personale ATA del plesso;

Partecipazione alle riunioni di Staff;

Individuazione dei somministratori delle prove Invalsi;

Consegna ai supplenti del materiale informativo dell'istituto, del PTOF, della documentazione e del registro (con relative
istruzioni);

Conduzione dei Consigli di Interclasse e/o altri incontri di plesso in assenza del Dirigente Scolastico.
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Proposta ai docenti dei vari ordini di scuole di possibili itinerari relativi a uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione;

Raccolta delle proposte avanzata dai Consigli dei vari ordini di scuola e successiva calendarizzazione;

Supporto ai docenti delle varie classi interessate nella fase progettuale, organizzativa, esecutiva e valutativa;

Organizzazione, gestione e coordinamento di uscite didattiche, visite guidate, viaggi d'istruzione;

Predisposizione del piano finanziario di ciascuna uscita e rendicontazione finale;

Raccolta delle relazioni finali ed archiviazione di tutto il materiale relativo a ciascuna uscita, visita o viaggio realizzato nell’anno scolastico;
Pianificazione e coordinamento delle manifestazioni in itinere e finali;

Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al proprio ambito;

Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA;
Stabilire e mantenere contatti con gli Enti Locali e altre istituzioni per elaborare proposte e progetti;

e  Rapporto con eventuali scuole in rete, con scuola Polo per la formazione E-learning, e con enti ed associazioni locali per la realizzazione di
attivita formative e la valorizzazione delle risorse umane, strumentali, ambientali, economiche, culturali, associazionistiche, artistiche presenti
sul territorio.

III area
Sostegno agli alunni

Laura Serio

e Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al proprio ambito;
e Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA;

e  Stabilire e mantenere contatti con gli Enti Locali e altre istituzioni per elaborare proposte e progetti;

IV area e  Rapporto con eventuali scuole in rete, con scuola Polo per la formazione E-learning, e con enti ed associazioni locali per la realizzazione di attivita
Rapporti con gli EE.LL formative e la valorizzazione delle risorse umane, strumentali, ambientali, economiche, culturali, associazionistiche, artistiche presenti sul
territorio;

Agata Finocchiaro e  Partecipazione a riunioni di coordinamento organizzativo del gruppo staff dei Dipartimenti Disciplinari.
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COMITATO DI VALUTAZIONE

Docenti designati dal Collegio
Docenti

Maria Rita Torre
Immacolata Costanzo

Docenti designati dal Consiglio
di Istituto

XXX XXX

Esprime il proprio parere relativamente al superamento del periodo di prova e formazione dei docenti neoassunti (legge 107/2015 comma 129 punto 4) con
I'esclusione della componente génitori e membro esterno. Il Comitato & integtrato; inoltre, dal/i docente/i tutor.

Docenti tutor

imonetta Longo
ristina Mazza

ina Paola Costa
iovanni Puglisi
lomenica lannello
‘eresamaria Oliviero
armela Caliri

Accoglienza del docente in periodo di prova nella comunita professionale;

Supporto alla sua partecipazione ai diversi momenti della vita collegiale della Scuola;

Messa in atto di forme di ascolto, consulenza, collaborazione per il miglioramento della qualita e dell’efficacia dell'insegnamento;
Predisposizione di momenti di reciproca osservazione in classe;

Collaborazione nell’'elaborazione, sperimentazione, validazione di risorse didattiche e unita di apprendimento.
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REFERENTI

SITO WEB

Agata Finocchiaro

Aggiornamento e manutenzione della struttura del sito web dell'lstituto Comprensivo secondo quanto previsto dalla normativa vigente (D.Lgs 97/2016,
Tabella allegata alla delibera ANAC n. 430/2016, L. 4/2004);

Garanzia dell’accessibilita, intesa come capacita dei sistemi informatici, nelle forme e nei limiti consentiti dalle conoscenze tecnologiche, di erogare servizi e
fornire informazioni fruibili, senza discriminazioni, anche da parte di coloro che a causa di disabilita necessitano di tecnologie o configurazioni particolari;
Acquisizione di informazioni e materiali relativi alle attivita dell'Istituto, al fine della loro pubblicazione nelle sezioni dedicate del sito;

Elaborazione e promozione di azioni di miglioramento del sistema di comunicazione interno ed esterno proposte dall'utenza (DS, personale docente, personale

ATA e famiglie).

INVALSI
Maria Grazia Mollica

e Cura delle comunicazioni con I'INVALSI e aggiornamento dei docenti su tutte le informazioni relative al SNV;

« Coordinamento dei docenti delle classi Il e V della Primaria e delle 111 della Secondaria nella scelta delle prove e dei tempi per la simulazione delle prove
INVALSI nelle proprie classi;

» Collaborazione con il DS nell'organizzazione delle prove;

* Predisposizione del materiale per i docenti, illustrazione dei loro compiti e delle attivita da svolgere prima, durante e dopo la somministrazione delle prove;

¢ Coordinamento dello smistamento alle classi interessate dei fascicoli con prove e delle schede-alunni (Primaria);

e Coordinamento della somministrazione CB delle prove alle classi interessate (Secondaria);

¢ Organizzazione del calendario delle giornate delle prove;

» Verifica del funzionamento dei computer mediante diagnostic-tool ed esecuzione del test-audio per la prova Inglese-listening;

« Distribuzione e raccolta nelle classi interessate dei questionari sulle informazioni di contesto.

EDUCAZIONE CIVICA

Immacolata Costanzo
Eliana Mollica

Ll

Gestione della commissione docenti (convocazione, partecipazione, organizzazione dell'incontro con i punti all'o.d.g., verbale conclusivo);

Partecipazione agli incontri di formazione eventualmente previsti;

Revisione e aggiornamento curriculo di Educazione Civica;

Divulgazione nelle Scuole Primarie e/o Secondarie dell'l.C. delle informazioni/indicazioni/suggerimenti ricevuti negli incontri di formazione;

Contatti con i colleghi di plesso e degli altri plessi dell'l.C., la Segreteria, gli enti locali, associazioni, esperti per eventuali iniziative inerenti il tema;

Cura e controllo di eventuale documentazione;

Supporto nella realizzazione delle attivita educativo- formative e di aggiornamento eventualmente previste per gli alunni e le alunne, per i genitori e/o per il
personale docente;

Verifica finale delle attivita svolte;

Rendicontazione delle attivita svolte in sede collegiale a fine anno scolastico, con relazione scritta.
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PRIVACY E PROTEZIONE DEI DATI

Carmela Lo Surdo

Analisi informative privacy
Catalogazione e archiviazione documenti

Contatti con associazioni per verifica documentazione

DIPARTIMENTI
ORIZZONTALI/VERTICALI

COORDINATORI DIPARTIMENTI1
ORIZZONTALI
Ambito linguistico espressivo:
infanzia: Cristina Mazza
primaria: Giuseppa Mirabile
secondaria: Umberto Albanese
Ambito scientifico tecnologico:
infanzia: Simonetta Longo
primaria: Maria Grazia Mollica
secondaria: Lina Caliri
Ambito Inclusione:
infanzia: Mariateresa Colombo
Giuseppina Piraino
primaria: Rosa Gitto
secondaria: Simona Caturano

COORDINATORI DIPARTIMENTI
VERTICALI

Laura Serio
Patrizia Costanzo
Adele Trimarchi
Domenica Iannello

Presiedono le riunioni del Dipartimento programmate nel Piano annuale delle attivita;

Sono punto di riferimento per i docenti del dipartimento;

Ricevono dai docenti il materiale per condividerlo durante gli incontri;

Raccolgono la documentazione prodotta dal Dipartimento e la mettono a disposizione di tutti i docenti sul sito dell'Istituto nella sezione Verbali o in altra sezione
da individuare;

Sostengono, nell’ottica dell’apprendimento permanente, la continuita verticale tra gli ordini di scuola;

Valorizzano la dimensione collegiale e cooperativa dei docenti;

Promuovono la ricerca, le scelte metodologico-didattiche e 'ampliamento dei saperi disciplinari;

Curano la diffusione interna della documentazione educativa;

Stabiliscono gli standard minimi di apprendimento che vengono esplicitati nei documenti per I'inclusione scolastica. In situazioni particolari viene predisposta
una programmazione individualizzata e personalizzata;

Definiscono i contenuti delle discipline secondo le Indicazioni Nazionalj;

Individuano linee comuni nei piani di lavoro, anche mediante la stesura di possibili UDA afferenti all’Educazione Civica e ad altri ambiti trasversali;
Individuano mete e uscite didattiche in relazione ai percorsi disciplinari;

Prevedono azioni di continuita nell’apprendimento tra i tre ordini di scuola;

Promuovono e revisionano la progettazione del curriculo di Istituto per competenze;

Tengono conto dei traguardi di sviluppo delle competenze, nonché degli obiettivi trasversali e disciplinari da raggiungere al termine di ogni ordine di scuola;
Predispongono e aggiornano il curriculo verticale di Istituto;

Identificano particolari progetti e aspetti della didattica su cui lavorare in verticale;

Propongono percorsi di autoaggiornamento, aggiornamento, formazione;

Presentano, condividono attivita di studio e di ricerca disciplinari finalizzate all'innovazione didattica;

Stabiliscono attivita di coordinamento per lo svolgimento di prove disciplinari comuni (italiano, matematica, lingua inglese classi quinte scuola primaria e
classi prime scuola secondaria di primo grado).
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GRUPPO DI LAVORO PER L'INCLUSIONE
(GLI)

DIRIGENTE SCOLASTICA

DOCENTE FOTI EUSTOCHIA
SERVIZIO DI NEUROPSICHIATRA
DOCENTE D1 SOSTEGNO (INFANZIA):
COLOMBO MARIATERESA

GENITORI

Supporta il collegio dei docenti nella definizione e realizzazione del Piano per I'Inclusione;
Coordina i rapporti di collaborazione con le istituzioni pubbliche e private del territorio;
Documenta gli interventi didattico-educativi;

Rileva, monitora e valuta il livello di inclusivita della scuola;

Propone percorsi di formazione.

INCARICHI

ANIMATORE DIGITALE

Agata Finocchiaro

Coordina e organizza la formazione interna;

Contribuisce alla realizzazione di una cultura digitale condivisa, attraverso attivita che coinvolgano docenti ed alunni;
Individua e realizza soluzioni innovative, sia dal punto di vista tecnologico che metodologico, da poter diffondere all'interno
degli stessi ambienti scolastici e che vadano nella direzione di un miglioramento della didattica, utilizzando eventuali fondi
PNRR, STEM o altro;

Supporta i docenti nell'utilizzo del registro elettronico.

RESPONSABILI LABORATORI
INFORMATICA /Aule Multimediali

Agata Finocchiaro
Maria Grazia Mollica

Redigono il regolamento per I'accesso alle aule informatiche;

Provvedono alla rilevazione delle necessita relativamente alle attrezzature in dotazione del plesso;

Presentano al DS proposte di acquisto;

Custodiscono il materiale in dotazione (toner, carta ecc.);

Procedono alla stesura e all’aggiornamento dell'inventario delle dotazioni tecnologiche;

Rilevano il malfunzionamento delle attrezzature e segnalare al DS;

Favoriscono il processo di digitalizzazione e di innovazione didattica;

Si occupano della manutenzione ordinaria delle attrezzature (cambio cartucce, installazione di software, cancellazione file)
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COMMISSIONI

ORARIO
Responsabili e docenti dei plessi di:
¢  Scuola dell'infanzia
e  Scuola Primaria
s  Scuola Secondaria

Stesura orario Docenti e alunni

NIV
(Nucleo Interno di Valutazione)

Coordinamento FF.SS aree 1 e 2:
Maria Grazia Mollica - Immacolata Costanzo

Docenti:
Eliana Mollica - Giovanna Scambia

Revisione PTOF - RAV - PDM - Rendicontazione sociale

Monitoraggio dell'efficienza e dell’efficacia del servizio educativo, con compiti di analisi e di verifica interni, finalizzati al
miglioramento della qualita nell’erogazione del servizio;

Predisposizione e monitoraggio del RAV e del Piano di Miglioramento;

Predisposizione della Rendicontazione sociale e modalita di presentazione.

COMMISSIONE ERASMUS+

DS
Agata Finocchiaro
Giovanna Pintabona

Supporto ai referenti Erasmus nella coordinazione e promozione di azioni volte al conseguimento degli obiettivi del Programma Erasmus+;
Elaborazione dei criteri per I'individuazione dei partecipanti alle attivitad Erasmus;
Monitoraggio dell’evoluzione degli accordi interistituzionali con i soggetti partner.

AREA SINDACALE
Domenica Iannello
Giovanni Puglisi
Laura Serio

Funzioni istituzionali

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Patrizia Muscolino
La firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 D.Lgs 39/1993







