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Ai docenti dell’Istituto
Al Personale ATA
Loro sedi

Oggetto: Dematerializzazione e snellimento procedure informatiche.

Si comunica che gli uffici di Segreteria, come previsto dalla normativa sulla dematerializzazione, ha
avviato il processo di semplificazione e snellimento delle procedure inerenti la gestione amministrativo-
contabile mediante I'utilizzo dell’applicativo GECODOC.

Pertanto, a partire dal 15 gennaio p.v., tutte le richieste (assenze, richiesta certificazioni,
comunicazioni, ecc.) dovranno essere inviate via mail agli indirizzi p.e.o. o p.e.c. della scuola o mediante
I'utilizzo dell’applicativo scuola next (per chi utilizza il registro elettronico).

Il personale degli uffici trasmettera quanto richiesto ESCLUSIVAMENTE tramite mail all’indirizzo
comunicato.

In caso di cambio di indirizzo mail le SS.LL. sono tenute a segnalarlo alla sig.ra Risica responsabile
dell’Ufficio Protocollo.

Tutte le comunicazioni di competenza (progetti, circolari, normativa, ecc.) verranno inviate con lo
stesso mezzo.

Il personale di Segreteria e I’Animatore Digitale saranno a Vostra disposizione per qualunque
chiarimento.

Si ringrazia per la collaborazione.

Dirigente scolastico
Prof. Mirella Fanti

Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. LGS n. 39/93.



